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УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации
Великого Новгорода

от 14.02.2013 № 640
ПОРЯДОК 
комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных общеобразовательных учреждений Великого Новгорода, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1. Настоящий порядок разработан Администрацией Великого Новгорода (далее - Администрация) с целью обеспечения доступности дошкольных образовательных услуг для всех слоев населения, более полного удовлетворения потребности населения в дошкольном образовании в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Новгородской области и Великого Новгорода.

2. Учет детей дошкольного возраста, родители которых желают получать услуги дошкольного образования в муниципальном дошкольном образовательном учреждении и (или) общеобразовательном учреждении Великого Новгорода, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Учреждение), осуществляется комитетом по образованию Администрации Великого Новгорода (далее – Комитет). 

3. Комитет должен обеспечить прием в Учреждение граждан в возрасте 
от 2 месяцев до 7 лет, проживающих на территории муниципального образования – городского округа Великий Новгород.

Комитет:

организует еженедельный  прием граждан по вопросам комплектования Учреждений;

принимает и регистрирует заявления граждан для предоставления мест в Учреждении;

ведет регистрацию детей в соответствии с заявлением для получения места в Учреждении;

выдает направление в Учреждение в соответствии с хронологическим порядком даты подачи заявления родителем (законным представителем) ребенка, который фиксируется в журнале выдачи направлений и подтверждается подписью получившего направление;

консультирует граждан по вопросам приема детей в Учреждение;

рассматривает спорные вопросы по приему и отчислению детей.

4. Для постановки на учет родители (законные представители) обращаются в Комитет в порядке, предусмотренном Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)", утвержденным постановлением Администрации Великого Новгорода от 14.03.2012 № 950.

5. Право на внеочередное (первоочередное) предос​тавление мест в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют:

5.1. Во внеочередном порядке:
дети судей;

дети прокурорских работников;

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей; 

5.2. В первоочередном порядке:

дети сотрудников полиции;

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

дети из многодетных семей;

дети военнослужащих;

5.3. В течение установленного срока:

дети сотрудников Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков - в течение трех месяцев со дня обращения;
дети граждан, уволенных с военной службы, - не позднее месячного срока с момента обращения;

5.4. Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев (предоставление мест осуществляется при наличии мест с учетом требований Федеральных законов от 19 февраля 1993 г. № 4528-1 "О беженцах" и от 19 февраля 1993 г. № 4530-1 
"О вынужденных переселенцах").

6. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

7. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

8. Дети с туберкулезной интоксикацией принимаются в группы оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией на основании решения комиссии противотуберкулезного диспансера.

9. Дети, часто болеющие, с аллергопаталогией и другие категории детей, нуждающиеся в длительном лечении, принимаются в группы оздоровительной направленности на основании рекомендаций комиссий детских поликлиник.

10. Комплектование групп кратковременного пребывания осуществляется непосредственно Учреждением на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка в установленном порядке.

11. Количество и соотношение возрастных групп детей в Учреждении определяется учредителем.

12. Комплектование Учреждения на новый учебный год проводится ежегодно с 1 апреля до 31 августа.

В случае наличия вакантных мест в течение учебного года проводится дополнительное комплектование Учреждения (доукомплектование).

13. Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется на основании приказа о зачислении в Учреждение, издаваемого Учреждением.

Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении поступающих детей и на 1 сентября утверждает состав сформированных групп.

Обязательной документацией по комплектованию Учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель Учреждения. 

Отчисление ребенка из Учреждения осуществляется на основании приказа об отчислении из Учреждения. 

14. При приеме детей в Учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, реализуемыми основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

15. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон.

___________________________
